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[bookmark: _GoBack]FORMATO PARA LA PRESENTACIÓN DE UNA QUEJA O DENUNCIA.
	“FORMATO PARA LA PRESENTACIÓN DE QUEJAS Y DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO AL CÓDIGO DE ÉTICA, LAS REGLAS DE INTEGRIDAD Y EL CÓDIGO DE
CONDUCTA”. 

	Fecha de recepción:

	
	No. de Folio Asignado:

	Datos generales de la persona que presenta la queja o denuncia.

	Nombre completo:
	

	Área donde labora:
	

	Correo electrónico:
	

	Teléfono y extensión:
	


*Si deseas mantener el anonimato, incluye sólo un correo electrónico y/o teléfono donde se te pueda localizar para el seguimiento de la queja o denuncia.

	Datos de la persona contra quien se presenta la queja o denuncia.

	Nombre completo:
	

	Área donde labora:
	

	Declaración de hechos.

	Fecha en que ocurrió:
	

	Lugar:
	

	Frecuencia de los hechos:
	

	Descripción de los hechos o conducta (anexar las hojas necesarias).


 
	Principio y/o Valor que se vulnera del Código de Ética, Reglas de Integridad o pautas del Código de Conducta.

	








    
		Datos de la persona testigo de los hechos

	Nombre completo:
	

	Área donde labora:
	

	Correo electrónico:
	

	Teléfono y extensión:
	



	Evidencias: En caso de contar con evidencias que apoyen su queja o denuncia favor de mencionarlas. Estas pueden ser: declaración del testigo, documentos, cartas, correos electrónicos, fotografías, grabación de conversaciones, videos, etc. (Si requiere mayor espacio anexe las hojas que sean necesarias).

	



	Mencione alguna otra información que desee agregar.

	




   
	FIRMAS

	
	

	Firma de la persona que presenta la queja
(opcional)
	Nombre y firma del o la Secretaria Ejecutiva del Comité.



“La circunstancia de presentar una queja o denuncia no otorga a la persona que la promueve el   derecho de exigir una determinada actuación por parte del Comité”.
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